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	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式

	1
	负责机构信息公开
	单位基本信息公开
	单位基本信息
	【机构名称】【联系方式】【咨询服务】【监督投诉】
	15个工作日内公开
	政府网站专题集中公开

	
	
	单位领导分工
	单位领导分工
	【领导职务】【主管】【分管工作】
	15个工作日内公开
	政府网站专题集中公开

	2
	负责政府信息公开工作
	组织编制政府信息公开指南、目录和年度报告
	政府信息公开指南
	【政府信息公开工作机构的名称、办公地址、办公时间、联系电话】
	按年度公开
	政府网站专题集中公开

	
	
	
	政府信息公开年度报告
	【行政机关主动公开政府信息的情况】【行政机关依申请公开政府信息和不予公开政府信息的情况】【政府信息公开的收费及减免情况】【因政府信息公开申请行政复议、提起行政诉讼的情况】【政府信息公开工作存在的问题及改进情况】【其他需要报告的事项】
	按年度公开
	政府网站专题集中公开

	
	
	制定规范性文件
	规范性文件
	【规范性文件内容】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	3
	负责做好本乡财政预算、决算、收支管理
	编制预算
	预算报表及文字说明
	【医疗卫生、社会保障、住房保障】
	信息形成后20日内公开
	政府网站专题集中公开

	
	
	编制决算
	决算报表及文字说明
	【医疗卫生、社会保障、住房保障】
	信息形成后20日内公开
	政府网站专题集中公开

	4
	负责计划生育的奖励处罚、落实节育措施、药具管理与发放等日常管理和服务等工作
	关于两孩以内生育登记服务工作
	一孩生育登记服务单的办理指南
	【办理依据】、【对象范围】、【办理方式】、【办理时限】、【提交材料】、【办理单位】、【办理时间】、【咨询电话】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	二孩生育登记服务单的办理指南
	【办理依据】、【对象范围】、【办理方式】、【办理时限】、【提交材料】、【受理单位详细资料】、【办理部门】、【办理时间】、【咨询电话】、
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	
	
	关于办理《沙龙乡再生育确认服务单》
	《沙龙乡再生育确认服务单》办理指南
	【办理依据】、【对象范围】、【办理方式】、【办理时限】、【提交材料】、【受理单位详细资料】、【办理单位】、【办理时间】、【咨询电话】、
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	
	
	农村部分计划生育家庭奖励扶助对象确认
	农村部分计划生育家庭奖励扶助制度
	【奖励扶助对象确认】
	按年度公开
	政府网站常规公开

	5
	负责制定并落实村乡建设发展规划
	城乡规划
	乡级土地利用总体规划
	【批准文号】、【规划指标】、【规划期限】、【规划范围】、【土地利用总体规划图】、【批准机关】、【批准日期】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	乡规划
	【批准文件】、【文本】、【图则】
	按年度公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	村庄规划
	【批准文件】、【文本】、【图则】
	按年度公开
	政府网站常规公开

	
	
	用地管理
	宅基地审批情况信息
	【宅基地申请人姓名】、【批准用地位置】、【批准用地面积】、【批准日期】、【批准文号】、【农村村民使用宅基地批复】
	实时公开
	政府网站常规公开

	6
	负责本乡社会保险、岗位补贴、社会保险补贴工作
	城乡居民基本医疗保险工作
	城乡居民基本医疗保险办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	城乡居民基本养老保险工作
	城乡居民基本养老保险工作办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	7
	负责本乡的就业登记、失业登记
	灵活就业社会保险补贴工作
	灵活就业社会保险补贴工作办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	自谋职业（自主创业）社会保险补贴工作
	自谋职业（自主创业）社会保险补贴工作办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	个人办理就业登记工作
	个人办理就业登记工作办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	个人办理失业登记工作
	个人办理失业登记工作办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	农村劳动力求职登记工作
	农村劳动力求职登记工作办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	政府网站常规公开

	8
	负责本乡社会救助工作
	城乡居民最低生活保障审核公示工作
	城乡居民最低生活保障审核阶段公示
	【民主评议结果】、【审核结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	农村五保供养审核公告工作
	农村五保供养审核阶段公告
	【申请人基本情况】、【评议意见】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	农村特困人员供养、终止供养审核公示工作
	农村特困人员供养审核阶段公示
	【申请人家庭情况】、【民主评议结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	
	农村特困人员终止供养公示
	【审批结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	临时救助工作
	发放临时救助金审核阶段公示
	【视情况对申请人家庭情况】、【民主评议结果等进行公示】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	社会救助政策宣传
	社会救助政策宣传材料
	【政策解读】、【办事指南】
	15个工作日内公开
	政府网站常规公开

	9
	负责村乡土地资源管理及违法占地、违法建设的监督、巡查、管控等工作
	查处违法建设工作
	改查处违法建设信息
	【查处时间】、【查处机关】、【查处对象】、【查处结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	10
	农村管理综合行政执法工作
	小广告专项整治
	小广告专项整治信息
	【整治时间】、【整治机关】、【整治结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	无照经营专项整治
	无照经营专项整治信息
	【整治时间】、【整治机关】、【整治结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	露天烧烤专项整治
	露天烧烤专项整治信息
	【整治时间】、【整治机关】、【整治结果】
	实时公开
	政府网站常规公开

	
	
	违规停放机动车和僵尸车专项整治
	违规停放机动车和僵尸车专项整治信息
	【整治时间】、【整治机关】、【整治结果】
	实时公开
	政府网站常规公开



