户籍管理领域基层政务公开标准目录
	序号
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	全社会
	主动
	县级

	1
	出生
登记
	出生
登记
	受理部门：各户籍派出所

办理条件：1、计划内出生婴儿登记；2、计划外生育、非婚生婴儿登记
办理流程：入户地派出所受理申请并对申请事项进行审核；审核合格后，当场办理入户登记。对审核不合格，告知其不合格原因和需要补充的材料。新生婴儿必须在出生后1月内申报户口；入户地派出所受理申请并对申请事项进行审核；审核合格后，当场办理入户，并登记造册，报当地计划生育部门备案。对审核不合格的，告知其不合格的原因和需要补充的材料。非婚生的婴儿只能入户其母亲的户口；对计划内（外）、非婚生婴儿出生无《出生医学证明书》的，应提供医院出具的诊断证明书或居（村）委会证明、三人（含三人）以上的证明材料，且经所长批准后方可入户。

所需材料：1、婴儿出生医学证明；2、计划生育证或准生证；3、父母结婚证；4、父（母）亲的居民户口簿和身份证；5、县以上公证机关证明（非婚的出具）。
办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：不收费    
	《户口登记条例》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站   

■入户/现场

	√
	√
	√

	2
	收养、入籍等登记
	收养
登记
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：收养子女入户登记

办理流程：入户地派出所受理申请并对申请事项进行初步审核，然后报县公安局治安户政大队审核，经分管领导审批后办理入户。对审核不合格的，告知其不合格原因和需要补充的材料。对不符合收养法规定、无《收养证》或《收养公证书》、但确已形式事实收养关系且未落户的人员，经辖区派出所调查核实（制作调查笔录）后报县公安局审批后，办理入户，与收养人的关系登记为“非亲属”关系。

所需材料：1、收养证或收养公证书（县级以上公证机关证明）；2、收养人户口簿；
办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：不收费
	《户口登记条例》、《收养法》、《中国公民收养子女登记办法》、《国籍法》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站  

■入户/现场
	√
	√
	√

	3
	注销登记
	死亡注销
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：死亡注销
办理流程：当地派出所受理申请并对申请事项进行审核，审核合格后，办理注销登记，收缴死亡人居民身份证。公民被宣告死亡的，由利害关系人持人民法院死亡判决书30日内向被宣告死亡公民常住户口所在地派出所申报死亡登记。
所需材料：1、《死亡人员通知书》（或火化证、居委会或村组证明）；2、居民户口簿；3、死亡人的居民身份证；4、代办人居民身份证。

办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：不收费
	《户口登记条例》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站   

■入户/现场
	√
	√
	√

	4
	
	服现役注销
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：服现役注销
办理流程：凭《入伍通知书》和居民户口簿注销户口。家属不到派出所注销户口的，派出所可根据当地武装部的入伍名单，报派出所负责人审批后，注销户口。
所需材料：1、申请：2、入伍通知书；3、户口簿和身份证（原件）。
办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：不收费  
	《户口登记条例》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站   

■入户/现场
	√
	√
	√

	5
	迁移登记
	迁出、迁入登记
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：1、因工作调动、招考、招聘、结婚、投亲、购房等原因需要将户口迁入我县落户的；2、大（中）专毕业生入户登记；

办理流程： 入户地派出所受理申请并对申请事项进行审核；审核合格后当场办理入户登记。对审核不合格的，告知不合格的原因和需要补充的材料。大中专毕业生毕业后未安排工作的回原籍入户；入户地派出所受理申请并进行审核、签字盖章，报县公安局治安户政大队进行审核。经分管领导批准后，到治安户政大队办理《准迁证》，然后到户口所在地办理《迁移证》，凭《准迁证》、《迁移证》到入户地派出所予以落户；户口迁往外省的，需凭派出所办理的迁出手续到县公安局治安户政大队办理正式《迁移证》；大中专学生新生入学需迁户口的，可凭学校《录取通知书》到原户口所在地派出所办理迁出手续。
所需材料：省内户籍一站式办理：①婚迁入户的需要提交结婚证、申请人和迁户人的户口本及其复印件，入户地居（村）委会、乡（镇）的同意迁入证明，由入户地派出所审核后将申请材料通过人口系统提交户政中心，户政中心审核通过后派出所直接办理户口；②投亲的需提交亲属关系证明，申请人、迁户人的户口本及其复印件，入户地居（村）委会、乡（镇）的同意迁入证明，由入户地派出所审核后将申请材料通过人口系统提交户政中心，户政中心审核通过后派出所直接办理户口。③购房入户的需提交房产证明或者购房合同、商品房备案表、迁户人的户口本及其复印件，迁往城镇的提供入户地乡、镇的同意迁入证明，农村迁往农村的还需《乡村规划建设许可证》和用地审批手续，迁入乡、村同意迁入证明，由入户地派出所审核后将申请材料通过人口系统提交户政中心，户政中心审核通过后派出所直接办理户口。④工作调动、招考招聘为公务员、事业人员和国有企业职工的，需提交工作调动、录用招聘的相关文件、迁户人的户口本及其复印件，由入户地派出所审核后将申请材料通过人口系统提交户政中心，户政中心审核通过后派出所直接办理户口。大中专学生需要《毕业证》《报到证》户口迁移证；
办理时限：资料齐全当场办结

收费依据及标准：不收费       
	《户口登记条例》、《中华人民共和国政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	6
	户口登记项目变更更正
	姓名变更、更正
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：更改姓名
办理流程：变更姓名由户口所在地派出所受理申请，并进行审核。审核合格的，填写《变更、更正审批表》，报县局治安户政大队审核，经局领导批准后，办理变更手续。

所需材料：(1）未成年人变更姓名：变更申请（父母双方签字同意）（原件）；居民户口簿（原件）；父母结婚证，父母离婚需变更未成年子女姓名的必须出具《同意子女变更姓名公证书》（原件和复印件各1份）。

（2）成年人变更姓名：变更申请（原件。需写明充分的变更理由）；居民户口簿及居民身份证（原件和复印件各一份）；无债务纠纷公证书（原件和复印件各一份）；公职人员由单位人事部门出具无违法犯罪记录及同意变更姓名的证明（原件）；非公职人员由户口所在地公安派出所出具无违法犯罪记录的证明（原件）和能说明变更理由的乡、村证明（原件）。依法被剥夺政治权利和受刑事处罚、正在接受劳动教养的，一律不准变更姓名。
办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准: 不收费
	《户口登记条例》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	7
	户口登记项目变更更正
	性别变更、更正
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：性别更正

办理流程：对公民要求变更性别的，须由本人或其监护人提出变更性别的书面申请，并提供二级以上医院（含二级医院）成功实施变性手术后出具的医学诊断证明（须加盖“医学诊断证明专用章”），经公安派出所调查核实后，上报县（市、区）公安局审批，经县（市、区）公安局批准同意网上授权后方可变更；因户口登记机关工作失误填报或信息录入错误的，发现后应及时予以更正。
所需材料： (1）未成年人更正性别：变更申请（父母双方签字同意）（原件）；居民户口簿（原件）；父母结婚证，出生医学证明（原件）。（2）成年人更正性别：变更申请（原件。需写明充分的变更理由）；居民户口簿及居民身份证（原件和复印件各一份）；无债务纠纷公证书（原件和复印件各一份）；公职人员由单位人事部门出具无违法犯罪记录及同意更正性别的证明（原件）；非公职人员由户口所在地公安派出所出具无违法犯罪记录的证明（原件）和能说明更正理由的乡、村证明（原件）。
办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：不收费
	《公安部关于公民手术变性后变更户口登记性别项目有关问题的批复》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	8
	
	民族成份变更、更正
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：更改（正）民族
办理流程：更改（正）民族由户口所在地派出所受理审核后，报县局治安大队审核，经局领导批准后办理更改（正）手续。
所需材料：（1）本人或监护人申请；（2）居民户口簿、居民身份证；（3）县以上民族工作部门的批准证明；

办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：不收费  
	《中国公民民族成份登记管理办法》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	9
	暂住登记及居住证管理
	暂住登记
	受理部门：各居住地派出所
办理条件：申报居住登记是流动人口的法定义务和申领居住证的基础。我县内流动人口、用工单位、房屋出租人及中介机构应当按照《四川省流动人口信息登记办法》（省政府令第279号）要求申报居住登记，并如实提供相应的证明材料和信息。
办理流程：居住地派出所登记信息
所需材料：居住地住址、就业、就读等证明材料。
办理时限：当场办结
收费依据及标准：按照《四川省人民政府关于认真做好〈居住证暂行条例〉贯彻实施工作的通知》（川府函〔2016〕52号）规定，对首次申请领取居住证，免收证件工本费；换领、补领居住证，应当缴纳证件工本费。办理签注手续不得收取费用。严格执行国家、省核定的收费项目和标准，具体收费按照国家和省制定的有关标准执行。   
	《户口登记条例》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	10
	
	居住证申领
	受理部门：各居住地派出所
办理条件：公民离开常住户口所在地，到其他城市居住半年以上，符合有合法稳定就业、合法稳定住所、连续就读条件之一的，可以依照《居住证暂行条例》规定申领居住证。其中：其他城市，是指公民常住户口所在地城市以外的其他县（市）〔本县（市）内户籍人口到户籍所在地以外其他乡（镇）居住的，可以按条件申领居住证〕；居住半年以上，是指在居住地居住并办理暂住登记或者“一标三实”流动人口信息申报登记已满半年；合法稳定就业，是指被国家机关、社会团体、事业单位、社会组织录用（聘用），或者被国家机关、社会团体、企事业单位招收并依法签订劳动合同，或者在城镇从事第二、三产业并持有工商营业执照等；合法稳定住所，是指公民在居住地实际居住具有合法所有权的房屋、用人单位或者就读学校提供的宿舍、在当地房管部门办理租赁登记备案的房屋或者依照公安部《租赁房屋治安管理规定》（公安部24号令），在公安机关进行登记管理的租赁房屋等；连续就读，是指在全日制小学、中学、中高等职业学校或者普通高等学校取得学籍并就读。

办理流程：公民本人或者代办人到居住地公安派出所或者受公安机关委托的社区服务机构申请办理居住证，填写《居住证申领表》，交验申领人居民身份证、申领人照片以及居住地住址、就业、就读等证明材料。居住地公安派出所或者受公安机关委托的社区服务机构应当认真审验证明材料，符合申领条件且证明材料齐全的，应当当场受理；公安机关办证人员应当通过四川省警务综合平台审验相关信息，符合申领条件的应当当场制作发放居住证。 
所需材料：1、居住证申领表；2、身份证；3、申领人照片（1寸）

办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：  按照《四川省人民政府关于认真做好〈居住证暂行条例〉贯彻实施工作的通知》（川府函〔2016〕52号）规定，对首次申请领取居住证，免收证件工本费；换领、补领居住证，应当缴纳证件工本费。办理签注手续不得收取费用。严格执行国家、省核定的收费项目和标准，具体收费按照国家和省制定的有关标准执行。    
	《居住证暂行条例》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	11
	暂住登记及居住证管理
	居住证换、补领
	受理部门：各居住地派出所
办理条件：补办签注手续后，居住证的使用功能恢复，居住证持有人在居住地的居住年限自补办签注手续之日起连续计算。居住证持有人居住信息发生变化的，需到公安派出所或者受公安机关委托的社区服务机构办理居住信息变更和签注，该居住证继续有效。 住证暂行条例〉贯彻实施工作的通知》（川府函〔2016〕52号）规定，对首次申请领取居住证，免收证件工本费；换领、补领居住证，应当缴纳证件工本费。办理签注手续不得收取费用。严格执行国家、省核定的收费项目和标准，具体收费按照国家和省制定的有关标准执行。 

办理流程：居住地公安派出所或者受公安机关委托的社区服务机构应当认真审验证明材料，符合申领条件且证明材料齐全的，应当当场受理；公安机关办证人员应当通过四川省警务综合平台审验相关信息，符合申领条件的应当当场制作发放居住证。
所需材料：1、居住证申领表；2、身份证；3、申领人照片（1寸）
办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：按照《四川省人民政府关于认真做好〈居住证暂行条例〉贯彻实施工作的通知》（川府函〔2016〕52号）规定，对首次申请领取居住证，免收证件工本费；换领、补领居住证，应当缴纳证件工本费。办理签注手续不得收取费用。严格执行国家、省核定的收费项目和标准，具体收费按照国家和省制定的有关标准执行。          
	《居住证暂行条例》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	12
	暂住登记及居住证管理
	居住证签注
	受理部门：各居住地派出所
办理条件：居住证签注是居住证持有人在居住地连续居住年限的证明。《四川省居住证》实行每年签注制度，居住证持有人在居住地连续居住的，应当在居住每满1年之日前1个月内，由居住证持有人或者代办人到居住地公安派出所或者受公安机关委托的社区服务机构申请办理签注手续，交验申请人居民身份证、居住证以及居住地住址或者就业、就读等证明材料。逾期未办理签注手续的，居住证使用功能中止；
办理流程：居住地公安派出所或者受公安机关委托的社区服务机构应当认真审验证明材料，符合申领条件且证明材料齐全的，应当当场受理；公安机关办证人员应当通过四川省警务综合平台审验相关信息，符合申领条件的应当当场制作发放居住证。
所需材料：1、居住证申领表；2、身份证；3、申领人照片（1寸）
办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：按照《四川省人民政府关于认真做好〈居住证暂行条例〉贯彻实施工作的通知》（川府函〔2016〕52号）规定，对首次申请领取居住证，免收证件工本费；换领、补领居住证，应当缴纳证件工本费。办理签注手续不得收取费用。严格执行国家、省核定的收费项目和标准，具体收费按照国家和省制定的有关标准执行。          
	《居住证暂行条例》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	13
	港澳台居民居住证管理
	港澳台居民居住证申领
	受理部门:出入境大队;

办理条件：前往内地（大陆）居住半年以上，符合有合法稳定就业、合法稳定住所、连续就读条件之一的港澳台居民，根据本人的意愿，可持有效的港澳居民来往内地通行证或五年期台湾居民来往大陆通行证，到当地公安机关申请办理港澳台居民居住证; 办理流程:需办理居住证的港澳台居民，可提前到照相馆拍好居住证相片，持相片回执、本人有效出入境证件、居住满半年的证明材料（符合有合法稳定就业、合法稳定住所、连续就读条件之一的证明资料），就近到居住地所属受理点申请，填写《港澳台居民居住证申领登记表》，采集指纹，未满十六周岁的港澳台居民可由监护人代为申领。
所需材料:（一）本人有效出入境证件；（二）近期港澳台居民居住证数字相片采集检测回执；（三）居住满半年（符合有合法稳定就业、合法稳定住所、连续就读条件之一）的证明材料：

合法稳定住所证明包括房屋租赁合同、房屋产权证明文件、购房合同或者房屋出租人、用人单位、就读学校出具的住宿证明等；合法稳定就业证明包括工商营业执照、劳动合同、用人单位出具的劳动关系证明或者其他能够证明有合法稳定就业的材料等；连续就读证明包括学生证、就读学校出具的能够证明连续就读的证明材料等。（四）填写《港澳台居民居住证申领登记表》。 [4] 
办理时限:申请受理之日起，20个工作日即可领证；

收费依据及标准: 依据《港澳台居民居住证申领发放办法》（国办发〔2018〕81号）规定，首次申请领取居住证，免收证件工本费。换领、补领居住证，应当缴纳证件工本费。具体收费办法参照《居住证暂行条例》的有关规定执行(20元/人)；

      
	《港澳台居民居住证申领发放办法》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	14
	
	港澳台居民居住证换、补领
	受理部门:出入境大队;

办理条件：港澳台居民居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；港澳台居民居住证丢失的，可以申请补领。换领新证时，应当交回原证。

办理流程; 1、居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证;居住证丢失的，可以申请补领;

2、换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件;3、换领新证时，应当交回原证;4、换领、补领居住证，应当缴纳证件工本费 
所需材料1.有效期内的港澳居民来往内地通行证或有效期内的五年期台湾居民来往大陆通行证；

2.近期港澳台居民居住证数字相片采集回执；

3.对于居住地变更换领的，提供居住地变更相关证明材料：包括房屋租赁合同、房屋产权证明文件、购房合同或者房屋出租人、用人单位、就读学校出具的住宿证明等。

办理时限: 港澳台居民申请领取、换领、补领居住证，符合办理条件的，受理申请的公安机关应当自受理之日起20个工作日内发放居住证；交通不便的地区，办理时间可以适当延长，但延长的时间不得超过10个工作日;

收费依据及标准：依据《港澳台居民居住证申领发放办法》（国办发〔2018〕81号）规定，首次申请领取居住证，免收证件工本费。换领、补领居住证，应当缴纳证件工本费。具体收费办法参照《居住证暂行条例》的有关规定执行(20元/人)；
	《港澳台居民居住证申领发放办法》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	15
	居民身份证管理
	居民身份证申领
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：居民身份证申领
办理流程：户籍所在地派出所受理
所需材料：户口簿
办理时限：当场办结
收费依据及标准：国家发改委、财政部、发改价格【2003】2322号《国家发改委、财政部、公安部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》      
	《居民身份证法》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	16
	
	居民身份证换、补领
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：居民身份证换、补领
办理流程: 户籍所在地派出所受理
所需材料: 户口簿
办理时限: 当场办结
收费依据及标准: 国家发改委、财政部、发改价格【2003】2322号《国家发改委、财政部、公安部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》    
	《居民身份证法》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√

	17
	
	临时居民身份证申领、换领、补领
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：办理临时身份证申请人须先受理二代证
办理流程：户籍所在地派出所受理
所需材料：户口簿
办理时限：当场办结
收费依据及标准： 国家发改委、财政部、发改价格【2003】2322号《国家发改委、财政部、公安部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》   
	《临时居民身份证管理办法》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场

	√
	√
	√

	18
	居民身份证管理
	异地申请换、补领居民身份证
	受理部门：各户籍派出所
办理条件：申请换、补领居民身份证
办理流程：派出所受理
所需材料：（1）申请；（2）居住证；（3）工作人员需要单位证明。

办理时限：资料齐全当场办结
收费依据及标准：国家发改委、财政部、发改价格【2003】2322号《国家发改委、财政部、公安部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》    
	《居民身份证法》、《公安部关于印发<关于建立居民身份证异地受理挂失申报和丢失招领制度的意见>的通知》、《政府信息公开条例》
	形成或者变更之日起20个工作日内予以公开
	公安
机关
	■政府网站    

■入户/现场
	√
	√
	√


